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O Boletim de Servico é instrumento utilizado
para dar ao publico conhecimento dos atos
administrativos e nermativos postos em pratica no
ambito da Instituicao, atendendo ao principio da
publicidade.

Informativos: sao adicionados aos boletins de
servico . mediante | autorizagao - dos ' chefes de
unidades.



Permissdoes do mdodulo (SIGAdmin)

As permissoOes sao autorizacoes para executar uma atividade. Este
modulo possui apenas trés. Para exemplo, estdo numeradas pela
ordem de execucao do modulo.

PORTAL DA ADMINISTRACAD > ATRIBUIR PERMISSOES A0 USUARIO ADMIN

Nome: ADMIN
Login: admin
Unidade: INSTITUTO FEDERAL FARROUPILHA

Mamero do Chamado: E
Motivo:
A
Grupo de Papéis: | Nenhum v
FPapel: | SIPAC v
Boletim de Servicos A

] SOLICITADOR INFORMATIVO - Permite solicitar a publicacdo de informativos (portarias,
resolucies, editais, etc) no boletim de servigos interno da instituicdo.

| GESTOR BOLETIM DE SERWICOS - Habilita acesso ao madulo de boletim de servicos. Permite a
publicacdo dos boletins com base nas solicitagdes de informativos autorizadas pelas chefias das
unidades.

L AUTORIZADOR INFORMATIVO - Apds o registro da solicitacdo de informativo para publicacdo em
um boletim de servigos, o mesmao deve ser autorizado pela chefia da unidade. Este papel permite
realizar esta autorizacdo.

Atribuir Papéis || Cancelar




Parametros do Modulo (SIGAdmin)

Os parametros sao dados que devem ser ajustados no sistema.

PORTAL DA ADMINISTRACAD > PARAMETROS DOS SISTEMAS

BuscA DE PARAMETROS

¥ Sistema: [SIPAC Ml
Sub- : ;
v = v
¥ - ctema: | Boletim de Servigos |
O codigo: [ ]
|| MNome: | |

| Listar Parametros || Cancelar |

' Alterar ©J: Remover

PARAMETROS
Cadigo Nome Valor
1_2500_1 DIRETORIO_BOLETINS fvar/sipac/baletins/ R
Diretdrio de Boletins de Servigos
- O - .- . W
ALTERAR PARAMETRO |
Sisterna: # | SIPAC v |
SubSistema: | Boletim de Servigos v |

Cédigo: #1_2500_1

Mome: % DIRETORIO_BOLETINS

Tipo: | --SELECIONE-- 7 |

Tempo Maximo de Cache: I:l {em segundos)

Diretorio de Boletins de Servigos

Descrigdo:

Svar/sipac/boletins/

Valor: #

| Alterar || cancelar |




Pré-requisito
Os tipos de informativos devem estar cadastrados previamente.

(M Operagdes do Setor de Boletins
(Fl Aceitar Atualizacdo de Informativo
B Adicionar Informativo ao Boletim Atual

® Cadastrar/Remover Tipo Informativo

BoOLETIM DE SERVICOS > CADASTRAR TIrO DE INFORMATIVO

0Os boletins de servigo tem um tipo associado. Esta operacdo permite o cadastro e remogdo destes tipos. Apos cadastrado ele ficara disponivel no cadastro de
boletim de ocorréncia.

CADASTRAR TIPO DE INFORMATIVO

Descricio: #| |

Cadastrar Cancelar

#* Campes de preenchimente cbrigataric.

-@1-’ : Remover
Descrigao
AFASTAMENTO
ANEXO
AVERBAGCAD
COMCESSAOD DE SUPRIMENTO DE FUNDOS
CONCURSO
DESPACHO
DIARIAS
EDITAL
EMENTA
EXTRATO DE ATA
EXTRATO DE CONTRATO
EXTRATO DE CONVENIOS
EXTRATO DE RESCICAD CONTRATUAL
ORDEM DE SERVICO
PORTARIA
PROCESSO

gdeceeeedecdaacdaeacdaecaeaa

RESOLUCAD




Passos para publicacéo de um informativo

Solicitador de Informativo Gestor de Unidade Gestor do Setor de Boletim de Servigos
? Adicionar

Solicitar Informativo Informativio

para Praglmo ’I:::E:;"ngﬂm = ao Boletim

Boletim de Servigos Atual
Publicar
Bolefim de
Serigos

Passo 1 Passo 2
Passo 3

e Ly

A publicacao demim info\rxm_a\tivo pode ser solicitada pelo Portal Admin.

L§
|

Wia - SIPAC - sistema Integrado de Patrimdnio, Administracdo e Contratos Tempo de Sessdo: 04:00 [[SVIICENISE CVINRY SAIR |
ADMIN Orcamento: 2015 i Modulos ¢l caixa Postal “} Abrir Chamado
?'-‘P SETOR DE COMPRAS (11.01.01.24.02.01.02) == Portal Admin. "_'.:;l Alterar senha Q Ajuda

[ Reguisicies Q}BDISBS L comunicacio EECDmpras [DCDntratns <@ Projetos

L Orcamento B Patrimanio Mavel Protocolo %2 Telefonia 4 Outros
Boletim de Servico 3 Autorizar 3

Memorandos Eletrdnicos  »

Boletins de Servico )
Nao ha noticias cadastradas. Consultar i Caixa Postal

Trocar Foto

Solicitar »

Atualizacdo de Informativos

Editar Perfil

Informativos para Boletim de Servigos

Alterar Senha




Também podera ser solicitada pelo médulo em “Solicitar Informativo para
Préoximo Boletim”

& Informativos
(F Solicitar Atualizagdo de Informativo Publicado
(H Solicitar Informativo para Proximo Boletim

BOLETIM DE SERVICOS > SOLICITAR INFORMATIVO PARA PROXIMO BOLETIM DE SERVICOS

ATENCAD: Comunicamos que desde 31 de marco de 2008 o Boletim de Servicos esta tendo publicacio didria, as 16:00 horas, com as matérias enviadas para
publicacdo até &s 24:00 h do dia atil anterior. Informamos, entretanto, que para viabilizar esse novo procedimento ndo serdo realizadas analise efou revisdo de

conteddo que passa a ser de responsabilidade da fonte geradora da matéria.

SOLICITAR INFORMATIVO PARA PROXIMO BOLETIM DE SERVICOS

Assunto: leesignagéo de fiscal n® 01/2015 |

Tipo: #| DESIGNACAD v

Ano: #[2015 |

B || X @9 (@05 | F|B I U AW

¢#  Estiles ~ | Paragrafo ~  Fonte - Tamanho da F~r
—[E=| = x|

O Direter Administrative Anténic Carlos designa come fiscal do Contrato Administrative n® 11/2015, gue tem por objeto a aguisicie servigos de limpeza e reparacdo
dos canteiros de flores destinado 3 atender todo o Instituto Kabun RS, o Sr. Edilson Solin Juricr, matricula SIAPE n® 285963, & como seu substituto o Sr. José

Miguel Ingd, matricula SIAPE n® 62358558,

Informativo: # ‘

| cadastrar | | cancelar |




Para que seja possivel autorizar um informativo é necessario que 0
autorizador seja chefe da unidade ou vice-chefe, se possuir permissao
de AUTORIZADOR INFORMATIVO.

(¥l Operagfes do Chefe da Unidade
(M Autorizar Informativa
(M Autorizar Atualizacao de Informativo

BOLETIM DE SERVICOS > LISTAR SOLICITACOES DE INFORMATIVO PARA AUTORIZACAO
Esta operacdo permite a listagem dos informativos pendentes de autorizacdo.

@: Selecionar Informativo para Autorizacao ..: Alterar Informativo ;l"‘_-’: Excluir Informativo

SOLICITAGOES PENDENTES DE AUTORIZAGAD

Data Assunto Tipo Unidade Solicitante

29/01/2015 Comunicacdo de afastamento AFASTAMENTO IFFARROUP ADMIN @ = T )
29/01/2015 Comunicado de afastamento AFASTAMENTO IFFARROUP ADMIN @ 7 T )
20/02/2015 Designacdo de fiscal n® 01/2015 DESIGNACAD IFFARROUP ADMIN Dra
20/02/2015 Designacdo de fiscal n® 02/2015 DESIGN}‘-\CJECI IFFARROUP ADMIN @ g @l_’
20/02/2015 Designagdo de fiscal n® 03/2015 DESIGNACAD IFFARROUP ADMIN @ g @.J

Assunto: Designagdo de fiscal n® 01/2015
Tipo: DESIGNACAD
Ano: 2013
Usuario: ADMIN (Ramal: 0)
Unidade: IFFARROUP (11.00)
Data de Cadastro: 20/02/2015
Status: PENDENTE

O Daretor Administrativo Antonio Carlos designa como fiscal do Contrato Admimistrativo n® 11/2015. que tem por objeto a aquisicio servigos de
limpeza e reparacio dos canteiros de flores destinado a atender todo o Instituto Kabun RS, o Sr. Edilson Solin Junior, matricula SIAPE n® 983963, ¢ &
como seu substituto o Sr. José Miguel Ingd. matricula SIAPE n® 62558558, d ¥ & }

Q"la Versdo para impressdo do informativo

DESEJA REALMENTE AUTORIZAR A SOLICITACAO DE INFORMATIVO?

Confirmar Cancelar



ApoOs visualizar a informacao € possivel inserir o informativo no

Boletim. O Boletim atual € o que esta recebendo informativos, nao
sendo o que esta publicado no momento.

[ Operacies do Setor de Bolstins
[ Aceitar Atualizagdo de Informative
[ Adicionar Informativo ac Boletim Atual ( 3 )
(M Cadastrar/Remover Tipo Informativo

BOLETIM DE SERVICOS > ADICIONAR INFORMATIVO AQ BOLETIM ATUAL

Esta operacgdo permite adicionar informativos, ou nega-los, ao boletim de servigo atual. Para isto, analise o informativo.

_-;.J Analisar
INFORMATIVOS AUTORIZADOS
Data Tipo Assunto Unidade
20/02/2015 DESIGNAC;E\O Designagdo de fiscal n® 01/2015 IFFARROUP
20/02/2015 DESIGNACAO Designacdo de fiscal n® 02/2015 IFFARROUP
20/02/2015 DESIGNAC;E\O Designagdo de fiscal n® 03/2015 IFFARROUP

BOLETIM ATUAL

Niamero/Ano: 3/2015
Data de Cadastro: 20/02/2015
Usuario que Cadastrou: ADMIN

BOLETIM DE SERVIGOS > ADICIONAR INFORMATIVO A0 BOLETIM ATUAL

-
J’J + Informativo incluido no boletim com sucesso
Esta operacdo permite adicionar informativos, ou nega-los, ao boletim de servico atual. Para isto, analise o informativo.

__';J Analisar

INFORMATIVOS AUTORIZADOS

Data Tipo Assunto

Unidade

-&-’: Excluir
Niamero/Ano: 3/2015

Data de Cadastro: 20/02/2015
Usuario que Cadastrou: ADMIN

INFORMATIVOS INSERIDOS
Data Tipo

Assunto Unidade
20/02/2015 DESIGNACAD Designacdo de fiscal n® 01/2015 IFFARROUP &’
20/02/2015 DESIGNACAD Designacdo de fiscal n® 02/2015 IFFARROUP &’
20/02/2015 DESIGNACAD Designacdo de fiscal n® 03/2015 IFFARROUP &’




Negar/Cancelar Informativo

Justificativa:

& Wersdo para impressdo do informativo

SELECIONE UMA DAS OPCOES ABAIXO E CONFIRME A OPERACAD.

ar Cancelar

Inserir Neg

JUSTIFICATIVA PARA A NEGACAOD

| Confirmar | | Cancelar |

consultoria e assessoria



Para realizar a publicacdo de um boletim basta seleciona-lo pela
funcionalidade “Publicar Boletim de Servigos” e inserir 0 arquivo gue
contém as informacdes.

& Boletim de Servicos

(Fl Despublicar Boletim de Servicos
(H Editar Boletim Publicado
Listar Boletins Publicados A
(B Publicar Boletim de Servicos ‘l‘;\
(2 Publicar Boletim de Servigos Antigo - \
Manual do Usuario . A
A \Q
————
BOLETIM DE SERVICOS > PUBLICAR BOLETIM DE SERVICOS
<& Publicar
T aocmmswAoewsuoaws |
N*/Ano Data de Cadastro Usuario que Cadastrou
1/2014 16/10/2014 ADMIN @&
1/2015 06/03/2015 ADMIN @A
— w— — w— ——
, |\ -.lg
e )
po— PIN— | WSS - — e . G e S U

BOLETIM DE SERVICOS > PUBLICAR BOLETIM DE SERVICOS

BOLETIM DE SERVIGO

Ndamero/Ano: 1/2015
Data de Cadastro: 06/03/2015
Usuario que Cadastrou: ADMIN

SELECAD DO ARQUIVO A SER PuBLICADOD

Data da Publicagdo: #|06/03/2015 =

[
| | /
,

Arquivo: # [ Selecionar anquivo_ ] Designacgdo de fiscal pdf.pdf

Publicar Cancelar

# Campos de preenchimento ocbrigatério.




Arquivo para
publicacao

Informativos Boletim 01/2015

»

¥ Designacio de fisal n° 01/2015

O Diretor Administrativo Antdnio Carlos designa como fiscal do Contrato
Administrativo n2 11/2015, que tem por objeto a aquisicdo servigos de
limpeza e reparacdo dos canteiros de flores destinado 3 atender todo o
Instituto Kabun RS, o Sr. Edilson Solin Junior, matricula SIAPE n2 985363, e
como seu substituto o 5r. José Miguel Ingd, matricula SIAPE n2 62558558,

»

/. Designacio de fisal n° 02/2015

O Diretor Administrativo Financeire do Instituto KANKUN RS designa como

fiscal do Contrato Administrativo n2 12/2015, que tem por objeto a

contratac3o de empresa especializada em servigos de Xerox, o 5r._Felippe |
Kalasan Santos, matricula SIAPE n2 15585 e CPF 012.487.430.85 e como se

substituto o Sr. Carlos Chalin, matricula SIAPE n2 14583 e CPF

013.487.431.55.

F

‘.-'-/ Designacao de fisal n® 032015

O Diretor Administrativo Financeiro da Empresa Brasileira de Servigos
KANKUN designa como fiscal do Contrato Administrativo n2 13/2015, que
tem por objetc a contratacdc de empresa especializada para
fornecimento e instalagdo de persianas para o Instituto o Sr. Aureo Coaga
Junior, matricula SIAPE n? 1880598 e como seu substituto, Rodrigo Biliz,
matricula SIAPE n2 1545454232,




ApOs publicado o Boletim, € possivel alterar/atualizar um
informativo através da solicitacdo de “Atualizacao de Informativos”.
Da mesma forma que a solicitacao para inclusao, a alteracao passa
pela autorizacdo da chefia e aceite da atualizacdo pelo gestor de
boletim.

—
Unidade Setor de Boletim de Servigo

e

giulicliltar ) :L.ltulrlizar” AEiE

. > deu:a izacao d;a izagao Atualizagéo de

Infarmativo Infarmativo Informativo
_

Passo 4 Passo 5 Passo 6

Tempo de Sess3o: 04:00 [
ADHIN Orgamento: 2015 {§ Modulos el ca

@ SETOR DE COMPRAS (11.01.01.24.02.01.02) =2 Portal Admin. = Al

[["| Requisiches .@'Bculsas L] comunicagio ,g?l:u:umpras [DCu:untratu:us < Projetos L Orcamento gﬂF‘atrimﬁnin Movel (@] Protog
Boletim de Servico ¥ Autarizar ¥

Memaorandos Eletréanicos  »

Boletins de Servico

Mado ha noticias cadastradas. Consultar "

Solicitar

-

Atualizacdo de Informativos

Informativos para Boletim de Servicos




Basta selecionar o informativo que se deseja alterar. Realizasse a
alteracao e o encaminhamento para a chefia da unidade.

& Informativos

(Ml Solicitar Atualizacdo de Informativo Publicado
[ Salicitar Informativo para Proximo Boletim

BOLETIM DE SERVICOS > SOLICITA ATUALIZACAO DE INFORMATIVOD JA PUBLICADO

E=zcolha um dos infermativos abaixo para solicitar a sua atualizacdo. O chefe da unidade devera autorizar a sua solicitacdo.

Selecione o ano para visualizagdo: | 2015 E|
@: Solicitar

SDLICITk{;EI'ES DE INFORMATIVOS ENCONTRADAS
Cadastro Assunto

Tipo Boletim
06/03/2015 Designacio de fiscal n® 03/2015 DESIGNACED BS 1/2015 @
06/03/2015 Designagdo de fiscal n® 02/2015 DESIGNACAD BS 1/2015 @
06/03/2015 Designacio de fiscal n® 01/2015 DESIGNACED BS 1/2015 @
e
A - —————————

BOLETIM DE SERVICOS > SOLICITA ATUALIZACAO DE INFORMATIVO JA PUBLICADO

O informative escolhido encontra-se no boletim de servigos BS 1/2015. Apds solicitada a sua alteragdo, o chefe da unidade devera autorizar e em =seguida, a
mesma ser aceita pelo setor de boletim de servigos.

SOLICITA ATUALIZACAO DE INFORMATIVO JA PUBLICADO
Assunto: Designacdo de fiscal n® 01/2015
Tipo: DESIGNACAO

B QX @9 (R |m|F B 7y m|A-

.# Estilos + Paragrafo - Fonte - | Tamanho da Fr -
—[&l = = |2

O Diretor Administrative Anténic Carlos designa come fiscal do Contrate Administrative r1°2IZI 15, que
tem por cbjeto a aquisicdo servigos de limpeza = reparacdo dos canteires de flores destinado & atender

tode o Institute Kabun RS, o Sr. Edilson Selin Junior, matricula SIAPE n? 925962, & como seu substitute o
Sr. Joseé Miguel Ingd, matricula SIAPE nt 62558558,

S i=EE L

Informativo:




M Operacfes do Chefe da Unidads
[ Autorizar Informativo

B : - : :

BOLETIM DE SERVICOS > LISTAR SOLICITACOES DE ATUALIZACADO DE INFORMATIVO PARA AUTORIZACAOD

Esta operacdo permite gue o chefe da unidade liste as solicitacdes de atualizagdo de informativos pendentes para autorizagdo, podendo entdo autorizd-las ou
exclui-las.

@: Autorizar _@I_i Excluir

SOLICITACOES DE ATUALIZACAO PENDENTES DE AUTORIZACAO
Data Assunto Tipo Unidade Boletim
06/03/2015 Designagdo de fizcal n® 01/2015 DESIGNACAD IFFARROUP BS 1/2015 ()

B Operacdes do Setor de Boletins
M aceitar Atualizacdo de Informative (1)
(2 Adicionar Informativo ao Boletim Atual
(M Cadastrar/Remover Tipo Informativo

—

BOLETIM DE SERVICOS > LISTAR SOLICITACOES DE ATUALIZACAO DE INFORMATIVO PARA ACEITACAD

Esta operagdo permite a listagem de solicitacdes de atualizacdo de informativo pendentes de aceitacao.

@: Aceitar a: Negar

SOLICITACOES DE ATUALIZACAO PENDENTES DE ACEITACAO
Data Assunto Tipo Boletim
06/03/2015 Designacdo de fiscal n® 01/2015 DESIGNAGAD BS 1/2015

consultoria e assessoria



BOLETIM DE SERVICOS > ACEITACAO DE ATUALIZACAD DE INFORMATIVO JA PUBLICADO

DADOS DA SOLICITACAO DE ATUALIZACAD DE INFORMATIVO

Aszzunto: Designagdo de fizscal n® 01/2015

Tipo: DESIGNACAD
Informative Qriginal

O Diretor Administrativo Antonio Carlos designa como fiscal do Contrato
Administrativo n® 11/2015, que tem por objeto a aquisicio servigos de impeza e
reparacio dos canteiros de flores destinado a atender todo o Instituto Kabun RS, o
Sr. Edilson Solin Junior, matricula STAPE n® 9835963, e como sen substituto o Sr.
Jose Miguel Ingd. matricula SIAPE n® 62558558,

MNovo Informativo

O Diretor Administrativo Antonio Carlos designa como fiscal do Contrato
Administrativo n® 12/2015, que tem por objeto a aquisicio servigos de limpeza e
repara;io dos canteiros de flores destinado a atender todo o Instituto Kabun RS, o
Sr. Edilson Solin Junior, matricula SIAPE n® 985963, e como seu substifito o Sr.
José Miguel Ingd, matricula SIAPE n° 62558558,

Baoletim: BS 1/2015
Usuario: ADMIN
Data de Cadastro: 06/03/2015
Status: AUTORIZADA
DESEJA REALMENTE ACEITAR A SBLICITA(;.KI} DE ﬁTUALIZA(;ﬁI} DE INFORMATIVO?

Confirmar Cancelar



Despublicar Boletim

BOLETIM DE SERVICOS > DESPUBLICAR BOLETIM DE SERVICOS

BOLETIM DE SERVICO

Namero/Ano: 2/2015
Data de Cadastro: 02/02/2015
Usuario que Cadastrou: ADMIN

DESEJA REALMENTE DESPUBLICAR O BOLETIM DE SERVICOS?

| Confirmar | | Canoelar|

e e e T ]

. Publicar B

BOLETIM DE SERVICOS > PueLICAR BOLETIM DE SERVICOS

:?:3: Publicar
BoLeTiINs NAo PuBLICADOS
N*/Ano Data de Cadastro Usuario que Cadastrou
1/2015 30/01/2015 ADMIN @R
22015 02/02/2015 ADMIN Qﬁ

BOLETIM DE SERVICOS > PuBLICAR BOLETIM DE SERVICOS

BOLETIM DE SERVICO

Nuamero/Ano: 1/2015
Data de Cadastro: 30/01/2015
Usuario que Cadastrou: ADMIN

SELECAO DO ARQUIVO A SER PUBLICADO
Data da Publicacdo: 11 f

Arquivo: 'iI Escolher arguivo |Designag§o de fiscal 2.pdf |

# Campos de preenchimente cbrigatério.

Menu Boletim de Servigos

BOLETIM DE SERVICOS > BOLETIM DE SERVICOS

—
J-‘) + Boletim de Servicos publicado com sucesso.

BOLETIM DE SERVICO

Nimero/Ano: 1/2015
Data de Cadastro: 30/01/2015
Usuario que Cadastrou: ADMIN

Menu Boletim de Servigos




E-mails de alerta podem ser recebidos pelo usuario se seu e-mail
estiver configurado no “Cadastro de Usuarios-SigAdmin”.

Carxa PoSTAL
Por favor, leia as mensagens em VERMELHO antes de Entrar no Sistema
Caixa de entrada | | Caixa de saida | | Lixeira -- Marcar Mensagem - ¥ Remover selecdo | | Enviar mensagem | |Bu5ca|‘ Mansagem
Camxa oE EnTRADA
Todos Assunto Remetente Anexo Data
[9 INFORMATIVO ADICIONADO AQ BOLETIM DE SERVICOS 3/20... admin / IFFARROUP (11.00) 2000212015 10:15
[7 INFORMATIVO ADICIONADO ACQ BOLETIM DE SERVICOS 3/20... admin / IFFARROUP (11.00) 20/02/2015 10:15
] INFORMATIVO ADICIONADO AQ BOLETIM DE SERVICOS 3/20... admin / IFFARROUP (11.00) 20/02/2015 10:15
9 INFORMATIVO NAQ ACEITO admin / IFFARROUP (11.00) 20/02/2015 10:14
[ INFORMATIVO NAQ ACEITO admin / IFFARROUP (11.00) 20/02/2015 10:11
] INFORMATIVO NAD ACEITO admin / IFFARROQUP (11.00) 20/02/2015 10:11
7 INFORMATIVO EXCLUIDO DO BOLETIM DE SERVICOS 32015 admin / IFFARROUP {11.00) 20/02/2015 10:10
[ INFORMATIVO EXCLUIDO DO BOLETIM DE SERVIGOS 3/2015 admin / IFFARROUP (11.00) 20/02/2015 10:10
[ INFORMATIVO EXCLUIDO DO BOLETIM DE SERVICOS 3/2015 admin / IFFARROUP {11.00) 20/02/2015 10:10
N— P—

Carxa PostaL

Caixa de entrada | | Caixa de saida | | Lixeira | | # Anterior | | Proxima »

MENSAGEM
Assunto: INFORMATIVO ADICIONADO AQ BOLETIM DE SERVICOS 3/2015
Remetente: 1 - ADMIN
Unidade: T o
Destinatario: 1 - ADMIN
Data/Hora: 20/02/2015 10:15

I_Li Responder @ Encaminhar [Eh Imprimir X Remover

ESTA MENSAGEM FOI GERADA AUTOMATICAMENTE PELO SISTEMA. POR FAVOR, NAO RESPONDE-LA.

O informativo com os dados listados abaixo foi adicionado ao boletim de servicos 3/2015
ASSUNTO: Designacdo de fiscal n® 03/2015

TIPO: DESIGNACAD

NUMERD: DAMO: 2015

Usuario gue o adicionou: ADMIN




Portal Publico

de Fevereiro de 2015

Bento Gongalve

L] L] L]
... S ' PAC % ENTRAR NO SISTEMA
el Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos
LICITACOES i i i
s Boletim Atual . Listar Boletins
ATAS VIGENTES ot . . . -‘] ; ; :
Consuilte o boletim de servigo mais recente. Liste os boletins de servigo cadas
CONSULTAS
PROCESSOS
MATERIAIS : Buscar I§formacides Publicadas
] Busgue infprmagdes publicadas em boletins
UNIDADES

I
Cagasiraags

CoNTRATOS Informativos Boletim 01/2015

DIARIAS

TELEFONES

- ]
BOLETINS DE SERVICO o F

M Designacho de fiscal n° 01/ 2015

O Diretor Administrativa Antdnio Carlos designa como fiscal do Contrato

Administrativo n® 1172015, que tern por objeto a aquisicio servigos de

limpeza e reparacao dos canteiros de flores destinado & atender todo o

Instituto Kabun RS, o 5r. Edilson Solin Junior, matricula SIAPE n2 985963, e

como seu substituto o Sr. José Miguel Ingd, matriculaSIAPE ne 62558558,
> a

=" Designascho de fiscal n® 02/ 2015

O Diretor Administrativo Financeiro do Instituto KANKUN RS designa como
fism@l do Contrato Administrative n® 1272015 que tem por objeto a
contratagio de empresa espedalizada em servicos de Xerox, o 5r. Felippe
Kalasan Santos, matriosla SIAPE ne 15589 & CPF 012 487.430.89 & como se
substituto o Sr. Carlas Chalin, matricula SIAPE n® 14589 e CPF
013.4%27.431.55

.
8

= Designacio de fiscal /® 03,/2015

O Diretor Administrativo Financeiro da Empresa Brasileira de Servigos
KANKUN designa como fisml do Contrato Administrativo n® 132015, que

tern por objeto a contratacio de empresa espedalizada para
fornecimento e instalacio de persianas para o Instituto o Sr. Aureo Coaca
Jdnior, matricula SIAPE n2 1280598 e como seu substituto, Rodrigo Biliz,
matricula SIAFE nE 154545422,

— o |
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s I PA c @ ENTRAR NO SISTEMA
Sistema Integrado de Patriménio, Administracao e Contratos
LICITACOES i i i
- Boletim Atual Listar Boletins
ATAS VIGENTES B =
Consulte o boletim de servigo mais recente. Liste os boletins de servigo cadas
CONSULTAS
PROCESSOS
MATERIALS Buscar Informacées Publicadas
Busque informagbes publicadas em bolstins
UNIDADES
cadastrados
CONTRATOS
DIARIAS
TELEFONES
—

PORTAL PUBLICO > BOILETINS DE SERVICOS

Boletins de Servicos Publicados Consultas

M?/Ano Publicacdo Arquivao Informativos Publicados
1/2015 20/02/2015 BS_1/2015 Consulta Refinada
| Consulta por Palavras Chaves

PORTAL PUBLICO > CONSULTAR INFORMATIVOS PUBLICADOS POR PALAVRAS CHAVES

» Opgdo para buscar informativos publicados por palavras chaves;

» A busca € feita com base na presenga das palavras-chave informadas no texto publicade e ndo
exatamente igual ao que foi informado.

INFORMACAD DAS PALAVRAS-CHAVE

Sessoria

diretor administratival

palavras-Chave: PARAMETROS DE BUSCA
\ Cadastro Tipo Assunto
20/02/2015 DESIGNACAD Designacdo de fiscal n® 03/2015
|
20/02/2015 DESIGNACAD Designagéo de fiscal n® 02/2015

| 20/02/2015 DESIGNACAD Designagao de fiscal n® 01/2015




Consultarefinada

‘ PORTAL PUBLICO >ConsuLTAR INFORMATIVOS PUBLICADOS

s A partir desta opgao € possivel consultar informativos ja publicados em boletins de servigos;

« Informe os pardmetros para a busca desejados. NAQ & necessério informar TODOS os demais
parametros de busca;

« A busca por assunto ou conteddo € feita com base na presenca do que foi informado & ndo exatamente
‘ igual ao que foi informado.

ConsuLTAR INFORMATIVOS PUBLICADOS

Tipo: | DEsIGNACAD v]
Mimero: [0 |
ano: B
SR —
Assunto: |
Contetdo:
A

e — ____ﬂ_‘_d_‘_

PORTAL PUBLICO > LISTAGEM DE SoLICITACOES DE INFORMATIVO PUBLICADAS

Cadastro Tipo

Assunto Boletim
20/02/2015 DESIGNACAD Designacdo de fiscal n® 03/2015 3/2015
20/02/2015 DESIGNAGAD Designacdo de fiscal n® 02/2015 3/2015
20/02/2015 DESIGNACAD Designacdo de fiscal n® 01/2015

3/2015 |Detalha




Editar boletim publicado permite excluir um boletim e inseri-lo no
boletim atual.

B Boletim de Servicos M Operagdes do Setor de Boletins
(B Despublicar Boletim de Servicos [ Aceitar Atualizacdo de Informativo
(B Editar Boletim Publicado M Adicionar Informativo ao Boletim Atual (1)
(B Listar Boletins Publicados (M Cadastrar/Remover Tipo Informativo
(M Publicar Boletim de Servigos
(Hl Publicar Boletim de Servigos Antigo
(£ Manual do Usuario

|

BOLETIM DE SERVICOS > ADICIOMAR INFORMATIVO A0 BOLETIM ATUAL

!jj » Informativo excluido do boletim com sucesso

Esta operacdo permite adicionar informativos, ou nega-los, ao boletim de servico atual. Para isto, analise o informativa.

_-_J Analisar
INFORMATIVOS AUTQORIZADOS
Data Tipo Assunto Unidade
20/02/2015 DESIGNACAD Designagdo de fiscal n® 03/2015 IFFARROUP
A -@1-’: Excluir

BOLETIM ATUAL

Niamero/Ano: 3/2015
Data de Cadastro: 20/02/2015
Usuario que Cadastrou: ADMIN

INFORMATIVOS INSERIDOS

Data Tipo Assunto Unidade
20/02/2015 DESIGNﬁ.CﬁD Designacao de fiscal n? 01/2015 IFFARROUP @j
20/02/2015 DESIGN}KCE\D Designacdo de fiscal n® 02/2013 IFFARROUP @j

Menu Boletim de Servicos
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Consultas de usuarios com permissdo de solicitar e autorizar
informativos.

B Consultas

[ Infarmativos Publicados {Consulta Refinada)

(M Informativos Publicados {Consulta Por Palavras-Chave)
(H Usuarios que Autorizam Informativos

(H Usuarios que Solicitam InfnrmatiunsJ

LISTA DE USUARIOS COM PAPEL PERMITE SOLICITAR A PUBLICACAO DE INFORMATIVOS (PORTARIAS, RESOLUCOES, EDITAIS, ETC) NO
BOLETIM DE SERVICOS INTERNO DA INSTITUI AO
Usuério

Unidade Ramal
NOME DO USUARIO ESCOLA DE CIENCIAS E TECNOLOGIA 00000
NOME DO USUARIO POS-GRADUAGAO EM ENGENHARIA ELETRICA E DE COMPUTACAO 00000
NOME DO USUARIO DEPARTAMENTO DE EDUCAGAO - CERES 00000

‘\; '

consultoria e assessoria



Tipos de informativos que possuem mais informacaoes.

No geral acrescentasse apenas Assunto, Ano e Texto.

SOLICITAR INFORMATIVO PARA PROXIMO BOLETIM DE SERVICOS

Assunto: #
Tipo: #| DESPACHO v |
Ano: % (2015

Nam./Ano do Processo: # i (Processo do DESPACHO. Formato: 23077.Nam./Ano-dv)

— \

SOLICITAR INFORMATIVO PARA PROXIMO BOLETIM DE SERVICOS

Assunto: #

Tipo: % | DIARIAS v |

(Informe o periodo ou més para gue o sistema faga uma busca automatica, mas somente serdo listadas as diarias com empenhos e informacgbes da
ordem bancaria lancados no SC0.)

Periodo: I até =
Més: | Informe o Més ¥
Ano: #2015
, [
Assunto: -u| |
Tipo: % | EDITAL ¥
MNamero: # |0 (N&o ha sugestdo de ndmero para a solicitagdo)
Ano: # 2015
Data: # o

(Data da PORTARIA, F‘\ESDLUCE\D, ORDEM DE SERVICO, EXTRATO DE CONTRATO, EXTRATO DE RESCISAD COMNTRATUAL, EDITAL OU F‘\ETIFICJ"\CE\D DE
EDITAL.
Formato: dd/mm/aaaa)



SOLICITAR INFORMATIVO PARA PROXIMO BOLETIM DE SERVICOS

Assunto: -ar| |

Tipo: *| EXTRATO DE CONTRATO v |
Ano: #2015
Data: % |

(Data da PORTARIA, RESOLUCAD, ORDEM DE SERVIGD, EXTRATO DE CONTRATO, EXTRATO DE RESCISAD CONTRATUAL, EDITAL OU RETIFICACAQ DE

EDITAL.
Formato: dd/mm/aaaa)

A
\

SOLICITAR INFORMATIVO PARA PROXIMO BOLETIM DE SERVICOS

Assunto: -ar| |

Tipo: #| EXTRATO DE RESCICAD CONTRATUAL v

Ano: #[2015 |
Dat:w |

(Data da PORTARIA, REEDLUCﬁO, ORDEM DE SERVICO, EXTRATO DE CONTRATO, EXTRATO DE RESCISAD CONTRATUAL, EDITAL QU RETIHCAC:E.D DE
EDITAL.
Formato: dd/mm/aaaa)

SOLICITAR INFORMATIVO PARA PROXIMO BOLETIM DE SERVICOS

Assunto: -ar| |

Tipo: % | ORDEM DE SERVICO v |

Mamero: *D (N30 ha sugestdo de numero para a solicitacdo)
Ano: # (2015
Data: %[ |

(Data da PORTARIA, RESOLUCAD, ORDEM DE SERVIGO, EXTRATO DE CONTRATO, EXTRATO DE RESCISAD CONTRATUAL, EDITAL OU RETIFICAGAO DE

EDITAL.

Farmato: dd/mm/aaaa)
SOLICITAR INFORMATIVO PARA PROXIMO BOLETIM DE SERVICOS

Assunto: i| |

Tipo: # | PORTARIA \
Mumero: -ilr (Mumero sugerido para a solicitacdo)

Ano: w

Data: x| [

(Data da PORTARIA, RESCILUC:ED, ORDEM DE SERVICO, EXTRATO DE CONTRATO, EXTRATO DE RESCISAD CONTRATUAL, EDITAL OU RETIFICP.C:ECI DE
EDITAL.
Formato: dd/mm/aaaa)




SOLICITAR INFORMATIVO PARA PROXIMO BOLETIM DE SERVICOS

Assunto: *I I

Tipo: % RESOLUCAD T

Mamero: *IC' ({M&o ha sugestdo de nimero para a solicitagdo)

Ana: #2015 |

Date:w |

(Data da PORTARIA, RESDLUQ:ED, ORDEM DE SERVICO, EXTRATO DE CONTRATO, EXTRATO DE RESCISAO CONTRATUAL, EDITAL OU RI:_FIFICA[;:ED DE
EDITAL.
Formato: dd/mm/aaaa)

Assunto: t|

Tipo: % | RETIFICACAD DE EDITAL |
Ano: % (2015
Data:#[ [P

(Data da PORTARIA, RESOLUG&D, ORDEM DE SERVICO, EXTRATO DE CONTRATO, EXTRATO DE RESCISAD CONTRATUAL, EDITAL OU RI:_FIHCA[;ED DE
EDITAL.
Formato: dd/mm/aaaa)

gy

!

consultoria e assessorio



Acesso ao material de apoio:
http://www.info.ufrn.br/wikisistemas
Consultar usuario e senha com a equipe de Tl do Instituto.

Contato:

consultoria e assessoria


http://www.info.ufrn.br/wikisistemas
mailto:claucia.vitalis@avmb.com.br
mailto:Suelen.cardoso@avmb.com.br

